. Tekst glowny

1. Cytaty z tekstow pisanych
a) Jesli krotki cytat jest wpleciony w zdanie, tekst cytatu uyymujemy w cudzystow.
b) Dtuzsze (kilkuwierszowe) cytaty wydzielamy z tekstu gtbwnego pismem mniejszym od
pisma tekstu zasadniczego; oddzielamy je z gory i z dotu odstepem.
c) Jesli w tekscie wystepuje cudzystow drugiego stopnia, to stosujemy cudzystow
francuski.

Przyktad:
Dyrektor stwierdzit, ze ,,wychowawstwo rzadko dostajg nauczyciele, ktorzy nie radzg
sobie z «biurokracja» i majg duzo zwolnien lekarskich”.

2. Przytoczenia wypowiedzi ustnych
Sa to najczesciej przytoczenia spisywane z nagran, notatek, czasami odtwarzane z pamigci.
Jesli sposob formutowania i zapisu mysli jest istotny ze wzgledu na temat rozwijany w artykule
(zamieszczone przytoczenie ma charakter dokumentacyjny), to zachowywana jest oryginalna
pisownia.
Zeby odréznié przytoczenia wypowiedzi ustnych od dialogéw literackich, wyrézniamy je
kursywa.

Przyktad:
Zespoty zadaniowe — wybrane zostaty na podstawie cech charakteru nauczycieli [...].

Dobierajgc nauczycieli do zespotow, najczesciej kieruje sie doswiadczeniem nauczyciela
(kilkunastoletni staz) oraz ukonczonymi formami doskonalenia zarowno wewngtrzszkolnego,
jak i zewnetrznego (kursy, studia podyplomowe). To szczegolnie odpowiedzialne osoby, ktore
wszystko zrobig na czas.

Najczesciej w sktad zespotu wchodzg 2-3 osoby.

3. Ingerencja w tekst cytatu (wtracenia, opuszczenia, komentarze, wyrdznienia)
Opuszczenie krotkiego fragmentu cytowanego tekstu, urwanie cytatu przed koncem zdania
zaznaczamy wielokropkiem ujetym w nawias kwadratowy [1]. ROwniez wtracenia, komentarze
itp. uymujemy w nawiasy kwadratowe [2].

Przyktady:

[1] ,,Dyrektorzy indywidualnie dobieraja nauczycieli do klas [...]”.

[2] Nie kazdy [nauczyciel] jest dobrym wychowawcq. To cigzki kawaltek chleba.

,Wszyscy muszg wiedzie¢, co jest do zrobienia, i wspotuczestniczy¢ [podkr. moje, G.G.] w
wykonaniu zadan”.




4. Parafrazy
Informacjg¢ o zrédle tekstu stanowigcego przedmiot parafrazy umieszczamy w powotaniu
W systemie ,,autor — rok”.

Przyktad:
Najnowsze badania pokazuja, ze przywodztwo zwykle definiuje si¢ jako proces wptywania

na innych w celu wspolnego osiggni¢cia uzgodnionych celéw organizacji (J. Magdalinska-
Michalak, 2013).

5. Akty normatywne i projekty
Nazwy (tytuly) ustaw i rozporzadzen oraz projektow wymienione w zdaniu wyrdézniamy
kursywa [1, 3]. Przeksztalcone, skrdocone nazwy (tytuly) ustaw i rozporzadzen zapisujemy
matymi literami? [2].

Przyktady:

[1] W Rozporzgqdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 roku w
sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z dnia 9 pazdziernika 2009 r.) okreslono, ze
ewaluacja zewnetrzna szkoty przeprowadzana jest w czterech obszarach.

[2] Reforma systemu nadzoru pedagogicznego w Polsce zainicjowana rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 (zmiana w maju 2013)
wprowadzila ide¢ ewaluacji dzialalnosci edukacyjnej szkot i innych placéwek edukacyjnych.

[3] Niniejszy tekst jest doniesieniem z badan podtuznych prowadzonych w ramach projektu
Badania dotyczgce rozwoju metodologii szacowania wskaznika edukacyjnej wartosci
dodanej (EWD), wspotfinansowanego przez Unig¢ Europejska.

6. Wyliczenia wypunktowane
Elementy wyliczen oznaczamy za pomocg cyfr arabskich z kropka lub matych liter w
nawiasach okragtych [1].
W wyliczeniach bedacych czescia tekstu cigglego 0znaczenia cyfrowe lub literowe ujmujemy z
obu stron w nawiasy okragte [2].

2 Na podstawie:

M. Banko, Tytuty ustaw, ,Poradnia Jezykowa PWN”, http://poradnia.pwn.pl/lista.php?szukaj=tytu%B3y+ustaw&kat=18
[dostep: 3.10.2013].

J. Grzenia, Programy unijne i paristwowe a ich tytuty i nazwy, ,Poradnia Jezykowa PWN”,
http://poradnia.pwn.pl/lista.php?id=11440 [dostep: 3.10.2013].



http://poradnia.pwn.pl/lista.php?szukaj=tytu%B3y+ustaw&kat=18
http://poradnia.pwn.pl/lista.php?id=11440

Przyktady:

etapy obowigzkowego ksztatcenia:

Primary school — szkota podstawowa (5-11 lat),

Secondary school — szkota $rednia obowigzkowa (12-16 lat),
Further education — szkota policealna,

Higher education — szkota wyzsza.

> ownhe

education, (4) Higher education.

[1] Szkolnictwo w Wielkiej Brytanii dzieli si¢ na cztery etapy, w tym dwa pierwsze obejmujg

[2] Szkolnictwo w Wielkiej Brytanii dzieli si¢ na cztery etapy, w tym dwa pierwsze obejmujg
ctapy obowigzkowego ksztatcenia: (1) Primary school, (2) Secondary school, (3) Further

7. Odsylacze

W odsytaczach uzywamy skrotow. Nazwiska dwoch autoréw taczymy spojnikiem ,,i”

Przyktady:

(patrz: tab. 1), (por. rys. 1), (por. Nowak i Kowalski, 2001), (Bruner, 2006, s. 57)

8. Inne
Terminy definiowane wyrdzniamy pismem wytluszczonym.

Wyrazy, wyrazenia, ewentualnie cate zdania, na ktore chcemy zwroci¢ uwage, wyrdézniamy pismem

wytluszczonym, nie kursywa.

Anegdoty, literackie opowiesci wplecione w tok wywodu (jesli takie sg) wyrdézniamy mniejsza

czcionkg.

1. Materialy uzupelniajace tekst glowny
1. Tabele stowno-liczbowe
Numer i tytul umieszczamy nad tabelg.

Przyktad:
Tabela 2. Zespoly nauczycieli wedlug glownych zadan szkoly

zespo6t ds. specjalnych potrzeb edukacyjnych (SPE)/ 21
zespo6t ds. dysleksji/ pedagogdéw specjalnych

Zespot dydaktyczno-opiekunczy 1

Wskazania
Zadania szkoty Nazwy zespolow Liczba ogéiem
wskazan (liczba/
procent)
Zespot ds. przyznawania stypendiow 2
Zespot ds. integracji (nauczyciele wspomagajacy w 1
Zadania ;I;S;s}hdl: ti%rri?él; );Z?flhologiczno—pedagogicznej/ 25
opiekuncze ' 3,7%

Zrodho: opracowanie whasne.

2. Wykresy, schematy, diagramy, rysunki
Podpis umieszczamy pod rysunkiem.




Przyktady:
[1]

Szkoty w projekcie

20% 22%

Omiasto do 20 tys.

Omiasto od 20tys. do 100 tys.

Wmiasto powyiej 100 tys.

31% 27%

Mwies

Rysunek 1. Udzial w projekcie szkot z réoznych warstw wyréznionych ze wzgledu na
lokalizacje placowki

[2]

1100 —

KS52-4 CVA Measure for Kent LA

e
=
=23

200

Rysunek 1. Pomiar postepu CVA miedzy poziomami KS 2-4 dla szkol jednej jednostki
administracyjnej
Zrédto: H. Evans, Value-Added In English Schools.

3. Aneksy (dodatki, zataczniki)
Jezeli do tekstu gtownego dotaczone sg zataczniki, np. ankiety, to kazdy taki dodatek
opatrujemy tytulem i numerujemy, jesli jest ich wiecej niz jeden.

4.Bibliografia, w tym netografia

a) Opisy bibliograficzne umieszczane w bibliografii oraz w przypisach konstruujemy
wedtug wzoru [1]:

Nazwisko i inicjat imienia autora, tytuf, wydawnictwo, miejsce rok.

Nazwisko i inicjal imienia autora, #yfuf [w:] Nazwisko i inicjal imienia redaktora (red.), tytuf pracy
zbiorowej, wydawnictwo, miejsce rok.

azwisko 1 inicjal imienia , ytud, ,,nazwa czasopisma” rok, numer czasopisma, strona.
N k 1 autora, tytut, ” rok, , st

Nazwisko i inicjat imienia redaktora (red.), Tytuf pracy zbiorowej, wydawnictwo, miejsce rok. (lub:
Tytut pracy zbiorowej, pod red. nazwisko i inicjat imienia redaktora, wydawnictwo, miejsce rok.).

b) W bibliografii porzgdkowanej alfabetycznie nazwisko poprzedza inicjat imienia autora.



c) Opis bibliograficzny publikacji elektronicznych oprocz elementow takich samych jak w
dokumentach tradycyjnych zawiera dodatkowo adres, pod ktorym mozna znalezé te
pozycje w sieci, oraz datg dostepu [2].

Przyktady:
[1] Madalinska-Michalak J., Przywédztwo w zarzgdzaniu szkotg [w:] ,,Dyrektor Szkoty” 2013, nr 2.
Niemierko B., Diagnostyka Edukacyjna, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2009, s. 68.

[2] Szaleniec H., Koncepcja wirtualnej szkoly rozwijajgcej uzdolnienia naukowo-przyrodnicze
uczniow utalentowanych, e-Akademia Przysztosci, 2010,
http://www.eakademiaprzyszlosci.pl/pub/Wirtualne_Kola_Naukowe/Wirtualna_szkola.pdf  [dostep:
3.10.2013].

5. Przypisy

Przypisy, niezaleznie od rodzaju (rzeczowe, stownikowe, informacyjne, bibliograficzne),
rozpoczynamy wielka literg i konczymy kropka [1].

W opisie bibliograficznym w przypisach inicjal imienia poprzedza nazwisko autora [2].

Przyktady:

[1] ! Tamze, s. 22.

[2] 2 H. Szaleniec, O wirtualnych kotach naukowych [w:] F. Faron-Lewandowska (red), Wirtualne
kota naukowe. Projekty badawcze uczniow, WSIiP, Warszawa 2012.

6. Skroty
Stosujemy skroty: s. (nie: str., ss.), i nast. (nie: i nn.), , Dz.U. (nie: DzU).
Stosujemy polskie odpowiedniki: tamze (nie: ibidem, ibid., l.c, loc. cit.), tegoz (nie: idem),
tejze (nie: eadem), dz. cyt. (nie: op. cit.), i in. (nie: et al.) itp.

7. Motto
Motto wyr6zniamy czcionka mniejsza niz jest napisany tekst gtowny.
Przyktad:

Kiedy $mieje si¢ dziecko, $mieje si¢ caly §wiat.
J. Korczak



http://www.eakademiaprzyszlosci.pl/pub/Wirtualne_Kola_Naukowe/Wirtualna_szkola.pdf
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